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Acceso a Google Classroom

Para acceder a Google Classroom delbemos ingresar a la siguiente direccién
http://classroom.google.com. Luego ingresamos con los datos de nuestra cuenta
educativa, usuariodelcorreoinstitucional@email.unsl.edu.ar. En caso de no tener
creada debe enviar un correo a dgti.computos@gmail.com para solicitarla.

Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

msaitua@email unsl.edu ar

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

Espafol (Espafa) - Ayuda Privacidad Términos

Luego nos aparece la siguiente pantalla y debemos ingresar los siguientes datos:
% Nombre de Usuario: ingresamos Unicamente el usuario del correo
institucional. Ejemplo si mi correo institucional es jperez@unsl.edu.ar deberia
ingresar solamente jperez
% Clave de acceso: ingresamos la contfrasena del correo institucional

Indique su nombre de usuario y clave de acceso

giella | Dansk | Deutsch | Svenska | Suomeksi | Espafiol | Francais | ltaliano | Nederlands | Létze
Hrvatsk Jezy S E A3eIK | eesti

Indique su nombre de usuario y clave de acceso

Un servicio solicita que se autentique. Esto significa que debe indicar su nombre de usuario y su clave de acceso en el siguiente formulario

72 Nombre de usuario msaitua
Login

{ Clave de acceso

iSocorro! Se me ha olvidado mi clave de acceso.

iMuy mall - Sin su nombre de usuario y su clave de acceso usted no se puede identificar y acceder al servicio. A lo mejor hay alguien que puede ayudarle.
jPongase en contacto con el centro de ayuda de su universidad!

Kel

Copyright © 2007-2014 Feide RnD §

e
5



http://classroom.google.com/
mailto:usuariodelcorreoinstitucional@email.unsl.edu.ar
mailto:dgti.computos@gmail.com
mailto:jperez@unsl.edu.ar

Universidad

naonatse —— \Janual Google Classroom  DGTL

H Direccién General de Tecnologias de Informacién
San Luis ¢

Creacioén de una clase en Google Classroom

Para crear una clase nueva debemos hacer click en + y luego Crear una Clase

= Google Classroom @ H 0

Apuntarse a una clase
——

1 Crear una clase

Aqui no hay ninguna clase.

Se han archivado todas tus clases
@ Puedes verlas en Clases archivadas, en el menu de Classroom

Luego debemos ingresar los datos de Nombre de Clase, y presionar Crear

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)
Clase de Prueba

Seccién

Materia

Cancelar  Crear
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Una vez que entramos en la clase tenemos distintas pestanas (Tablon, Trabajo de
clase, Personas y Calificaciones). Desde estas pestanas gestionaremos toda la
clase, la comunicacién con alumnos y tutores, las tareas, las evaluaciones, los
calendarios y demds.

= ClaSe de Prueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones {33 i °

Clase de Prueba

Cédigo de la clase cyh7aok {3

Seleccionar tema
Subir foto

o)

Fecha de entrega s Comparte algo con tu clase
proxima

No tienes ninguna tarea
para esta semana
Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

D Crea y programa anuncios.

Responde a las publicaciones de los alumnos
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Trabajos de Clase

En Trabajos de Clase vamos a gestionar todas las tareas y trabajos de clase

= C|ase de prueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

i e i I-——————— ————————————
-+ Crear 1 |E Google Calendar J[] Carpeta de Drive dela clase |
L —

——————— -
@ Tarea

Tarea de cuestionario

Pregunta

Publicado el 19 mar. 2019

Material

Z Reutilizar publicacion
;=]

-
[}

1. Desde el botdén crear podemos crear tareas, tareas de cuestionarios, preguntas,
material educativo, reutilizar una publicacién o crear un tema

2. Acceso a nuestro calendario de clase, si hacemos clic se nos abre Google
Calendar.

3. Acceso ala carpeta de Drive de la clase.
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Creacion de Tarea
Para crear una tarea hacemos clic en el botdn + Crear y seleccionamos tarea

= C|ase de pl’ueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

m 1 m Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

- . Publicado el 19 mar. 2019
Tarea de cuestionario

Pregunta

2 D Material
":.’ Reutilizar publicacion

=]

Tema

Luego debemos ingresar los siguientes datfos:
1. Titulo de la tarea.
2. Instrucciones para realizar la tarea.
3. Seleccionamos el tipo de documento que queremos adjuntar
4. Seleccionar los alumnos que queremos que reciban la tarea, esta opcidén nos
permite mandar diferentes tipos de tareas dependiendo del nivel de los alumnos.

5. Valoracién de la tarea, podemos establecer el valor que queramos o desde el
desplegable establecer que no tiene puntuacion.
6. Fecha de enfrega de la tarea. Podemos anadir una fecha y hora de entrega.

7. Elbotdén de Crear tarea tiene en el desplegabile las opciones para programar,
guardar el borrador o crear tarea .
7

X  Tarea

Crear tarea

[
e ) o
] ] Titulo 1

4

_______ﬂ___
SN N Sy—— |
-l -

v Todos los al
[ - -

1 Instrucciones (opcional) 1

I 1

2 f 1
1

1

-

Puntos

Fecha de entrega

4

Sin fecha de entrega

3 (] 0 ARadir 1 + Crear

e e e ———-——-——-——-——'

Tema

Ningan tema -

Guia de evaluacion




Universidad

Nacional de DG-ri,

H Direccién General de Tecnologias de Informacién
San Luis ¢
|

Una vez creada la tarea, ésta nos aparecerd en la pdging; una vez que los alumnos van
haciendo los trabajos, se nos ird actualizando la lista en Classroom

= C|ase de prueba Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

E Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase
Tarea Publicado el 19 mar. 2019

Sin fecha de entrega

0] 0]

Han presentado la tarea Asignadas

Ver tarea

Haciendo click en ver tarea veremos la siguiente pantalla. Desde aqui podemos mandar
un comentario a la clase vy si los alumnos no estdn silenciados aparecerdn aqui sus
comentarios.

Si hacemos clic encima del titulo de la actividad pasaremos a una pdgina en la que
podremos evaluar la tarea, devolverla o mandar un correo.

= C(Clase de Prueba Instrucciones Trabajo del alumno
Fm————— e
. 1 1 |
1 : Enviar II : | 100 puntos 1 3
------JL__l | ey ———
D e Todos los alumnos Tarea 1
o o o o o e o
: I
1
Ordenar por estado de entrega : O O 1 1 n
1 Han presentado la tarea Asignadas Evaluada :
D Tareas calificadas Todas - D
! ariano saltua F 3
: D b “esta muy bien tu trabajo” 1 1 100 I* Mariano Saitua
st muybentwvabee g | I
L SN [ S——
| 4
Word de prueba.docx
Tarea calificada
1. Desde este botdn podemos devolver la tarea al alumno a los alumnos
seleccionados.
2. Enviar correos electrénico a los alumnos seleccionados.
3. Escala de evaluacion, podemos establecer el valor que queramos.
4. Evaluar al alumno. Una vez puntuado el alumno recibird una notificacién con la
nota de la tarea.
5. Siseleccionamos un alumno le podemos mandar mensajes privados o ver su
frabajo.
6. Resumen de la tarea, enfregados y pendientes.
8
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Insertar Word desde Google Drive

Para subir un archivo word desde google drive, hacemos clic en el botdn + Crear y
seleccionamos material

= C|ase de prueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

Crear ﬂ Google Calendar E] Carpeta de Drive de la clase

‘

Tarea
. ) Publicado el 19 mar. 2019
Tarea de cuestionario
Pregunta
Material

Reutilizar publicacion

m NOeom E

Tema

Hacemos click en Ahadir y seleccionamos Google Drive. El sistema nos mostrard todos los
documentos de nuestra unidad de Google Drive. Hacemos clic en el botén Mi Unidad y
seleccionamos el documento que deseamos subir y luego Anadir

Insertar archivos con Google Drive

Reciente Subir Mi unidad Unidades compartidas Destacados

Q

Carpetas

BB Ciassroom

Archivos

ﬂ power point de prueba.ppt... Word de prueba.docx Word de prueba.docx ﬂ power point de prugba.ppt...

Cancelar
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m Titulo Para

Word de prueba

Todos los al -

Descripcion (opcional) Tema

Ningun tema

0 Anadir + Crear

Word de prueba.docx X
Word

Luego debemos ingresar los siguientes datos:
1. Titulo de la Material.
2. Breve descripcién.
3. Seleccionar los alumnos que queremos que reciban la tarea, esta opcidn nos

permite mandar diferentes tipos de tareas dependiendo del nivel de los alumnos.
4. El botdn de Publicar

10



Universidad

naonatse —— \Janual Google Classroom  DGTL

San Lu|s Direccisn General de Tecnologios de Informacién

Insertar Powerpoint desde Google Drive

Para subir un archivo Powerpoint desde google drive, hacemos clic en el botdn + Crear y
seleccionamos material

= C|ase de prueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

Crear ﬂ Google Calendar E] Carpeta de Drive de la clase

‘

Tarea
. ) Publicado el 19 mar. 2019
Tarea de cuestionario
Pregunta
Material

Reutilizar publicacion

m NOeom E

Tema

Hacemos click en Ahadir y seleccionamos Google Drive. El sistema nos mostrard todos los
documentos de nuestra unidad de Google Drive. Hacemos clic en el botén Mi Unidad y
seleccionamos el documento que deseamos subir y luego Anadir

Insertar archivos con Google Drive

Reciente Subir Mi unidad Unidades compartidas Destacados

Q

Carpetas

BB Ciassroom

Archivos

ﬂ power point de prueba.ppt... Word de prueba.docx Word de prueba.docx ﬂ power point de prugba.ppt...

Cancelar

11
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m Titulo Para

Powerpoint de prueba

Todos los al -

Descripeién (opeional) Tema

Ningin tema -

0 ARadir + Crear

power point de prueba.pptx
PowerPoint

Luego debemos ingresar los siguientes datos:
1. Titulo de la Material.
2. Breve descripcién.
3. Seleccionar los alumnos que queremos que reciban la tarea, esta opcidon nos

permite mandar diferentes tipos de tareas dependiendo del nivel de los alumnos.
4. Elbotdn de Publicar

12
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I . ]
Insertar Word desde nuestro escritorio

Para subir un archivo word desde nuestro escritorio, hacemos clic en el botén + Crear y
seleccionamos material

= C|ase de prueba Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

ﬂ Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

+
0
18
[}
o
=

Tarea
. . Publicado el 19 mar. 2019
Tarea de cuestionario
Pregunta

Material

Reutilizar publicacion

m NOom E

Tema

Hacemos click en Ahadir y seleccionamos Archivo. Hacemos click en seleccionar
archivos de tu dispositivo.

Insertar archivos con Google Drive

Reciente Subir Mi unidad Unidades compartidas Destacados

Arrastra los archivos aqui

—0—

‘ Seleccionar archivos de tu dispositivo |

Cancelar

13
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Buscamos el archivo en nuestro dispositivo, lo seleccionamos y damos Abrir. Luego Subir.

Insertar archivos con Google Drive
Reciente Subir Mi unidad Unidades compartidas Destacados

| Word de prueba.docx  10.97K

Afiadir mas archivos

“ Bk

Automatcamente el archivo se sube a nuestra unidad en drive

X Material Publicar .

m Para
Titulo

Todos los al.. =

= Descripcion (opcional) Tema

Ningudn tema -

0 Anadir + Crear

Word de prueba.docx
Word

r

Luego debemos ingresar los siguientes datos:
1. Titulo de la Material.
2. Breve descripcién.
3. Seleccionar los alumnos que queremos que reciban la tareq, esta opcidon nos
permite mandar diferentes tipos de tareas dependiendo del nivel de los alumnos.
4. Elbotdn de Publicar

14
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Insertar Powerpoint desde nuestro escritorio

Para subir un archivo powerpoint desde nuestro escritorio, hacemos clic en el botén +
Crear y seleccionamos material

= C|ase de prueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

Crear ﬂ Google Calendar E] Carpeta de Drive de la clase

‘

Tarea
. ) Publicado el 19 mar. 2019
Tarea de cuestionario
Pregunta
Material

Reutilizar publicacion

m NOeom E

Tema

Hacemos click en ARadir y seleccionamos Archivo. Hacemos click en seleccionar
archivos de tu dispositivo.

Insertar archivos con Google Drive

Reciente Subir Mi unidad Unidades compartidas Destacados

Arrastra los archivos aqui

—0—

‘ Seleccionar archivos de tu dispositivo |

Cancelar

15
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Buscamos el archivo en nuestro dispositivo, lo seleccionamos y damos Abrir. Luego Subir.

Insertar archivos con Google Drive

Reciente Subir Mi unidad Unidades compartidas Destacados

[ power point de prueba.pptx  29.14K

Afiadir mas archivos

Automatcamente el archivo se sube a nuestra unidad en drive

X Material Publicar .

m Para
Titulo

Todos losal.. =

= Descripcion (opcional) Tema

Ningidn tema -

0 Aradir + Crear

power point de prueba.pptx
PowerPoint

Luego debemos ingresar los siguientes datos:
1. Titulo de la Material.
2. Breve descripcién.
3. Seleccionar los alumnos que queremos que reciban la tareq, esta opcidon nos
permite mandar diferentes tipos de tareas dependiendo del nivel de los alumnos.
4. Elbotdn de Publicar

16
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I [—— |
Vincular Google Meet a Google Classroom

Para agregar enlace a la reuniéon de Google Meet, hacemos clic en el botdn + Crear y
seleccionamos material

= C|ase de prueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

ﬂ Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase
Tarea

+

. ) Publicado el 19 mar. 2019
Tarea de cuestionario

Pregunta
Material

Reutilizar publicacion

m NOeom E

Tema

Hacemos click en ARadir y seleccionamos Enlace.

X Material Publicar .

lﬂ Para
Titulo
Clase de pru - Todos los al -
= Descripcién (opcional) Tema
Ningun tema -

0 Anadir + Crear

A Google Drive

G  Enlace

Archivo

D YouTube

Afadir enlace

Cancelar  Anadir enlace

17
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Luego debemos ingresar el enlace a la reunidén de Google Meet, para ello ingresamos a

Google Meet y copiamos el cédigo de la reunion

X | @ GoogleHangouts % | B UNSL-aline: Administ. % | B hitpssicampusansiec X | = EdtcasodeusosDGT X | @ Bibloteca Digisl-0G % | [ User Downioad 2505 X @ Meet- kwan. ® X+

M Reciidos - maian o % | R €

€ 3 C & meetgosgl

@ Detalles @& Archivos adjuntos (0)

Datos de acceso
https://meet.google.com/kiu-uvzh-uzz

ID Copiar datos de acceso

v
Detalles de la reunién & -~ @ ®
Presentar ahora

oegamos el link y hacemos click en Anadir Enlace

Luego en Classroom,

Afadir enlace

Enioce
oogle com/djd-frws-nbk

18
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X Material B

m Tl

B Afadir + Croar

Meet - did-frws-nbk
hitps //meet google com/djd-

Luego debemos ingresar los siguientes datos:
1. Titulo de la Material.
2. Breve descripcién.
3. Seleccionar los alumnos que queremos que reciban la tarea, esta opcidn nos

permite mandar diferentes tipos de tareas dependiendo del nivel de los alumnos.
4. El botdn de Publicar

19
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Matricular participantes

Matricular Alumnos a la clase

Para matricular alumnos a su clase, debe enviarles un correo indicdndoles que ingresen a
https://classroom.google.com y que se apunten con el cddigo de su clase.

= C|a$e de Pl’ueba Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones @ i @

Clase de Prueba

Codigo de la clase cyh7aok {3

Seleccionar tema
Subir foto

(o)

Fecha de entrega ‘w Comparte algo con tu clase
proxima

No tienes ninguna tarea
para esta semana
Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

D Crea y programa anuncios.

Responde a las publicaciones de los alumnos

20
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[ W] L
Matricular Docentes a la clase

Para matricular docentes a su clase debe ingresar a Personas

= Clase de Prueba Tablén  Trabajodeclase | Personas | Calificaciones YT 0

Clase de Prueba

Cédigo de la clase cyh7aok {3

Seleccionar tema
Subir foto

Fecha de entrega { w Comparte algo con tu clase z
proxima &
No tienes ninguna tarea
para esta semana
v Comunicate con tu clase aqui
‘er todo
[ creay programa anuncios.
@ Responde a las publicaciones de los alumnos
Luego hace click en Invitar a profesores
= C(Clase Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones @ HH "
o
Profesores &
" Mariano Saitua
Alumnos &

Invita a los alumnos o dales el codigo de la clase: muv3jéq

Ingresa los correos de los docentes que quiere agregar y presiona Invitar. A los docentes
le va a llegar un correo invitdndolos a su clase.

Invitar a profesores

Fscriba un nombre o correo

Los profesores que anadas podran hacer lo mismo que i, salvo

eliminar la clas

Cancelar nvitar
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