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¿Qué es SUDOCU?

Sistema de Generación y Gestión de documentos y trámites 
Digitales



Conceptos: Documento
Es el elemento que sirve para generar 
contenido documental: Texto, imágenes y 
PDF.

● Nota
● Informe
● Actuación
● Resolución
● Acta
● …. etc.

Tipos de Documentos

Nota
Info..

Act..
Res.. ...



Conceptos: Atributos y contenido del Documento
● Título (hay que ingresarlo)
● Número (lo pone el sistema) 
● Área y Usuario que lo genera (sistema) 
● Tipo (sistema) 
● Fecha (lo pone el sistema)
● Estado (sistema)

○ Borrador: Editable, no se puede 
incorporar a tram. o exp. Se puede borrar.

○ Autorizado: Listo para incorporar a tram. o 
exp. No Editable. No se borra.



Conceptos: Trámites y Expedientes
Es el elemento que contiene un conjunto de 
documentos que corresponden a un mismo 
asunto. Circula entre áreas para que actúen 
sobre el asunto en cuestión.

Nota
Info..

Act..
Res.. ...

● Título (hay que ingresarlo)
● Número (lo pone el sistema) 
● Área y Usuario que lo genera (sistema) 
● Tipo (sistema) 
● Estado (sistema)



Ej. en el sistema: Creación de un documento

1 2 3 #

Nota

Borrador
Nota

Borrador
Nota

Autorizada

Crear Nueva Nota Editar y adjuntar. Autorizar



Demo para probar:

https://sudocu3vz.unsl.edu.ar

Usuarios:

usuario1
usuario2
usuario3

Clave: Sudocu.123

Consultas a dgti.sudocu@gmail.com

Material de apoyo en http://dgti.unsl.edu.ar/capacitaciones-sudocu/
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¿Preguntas?

¡Muchas gracias 
por su atención!


