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. Como cancelar el envio a autorizar de un documento?
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VC para microcine
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DG  SUNSL

SUDOCU cuenta con dos tipos de elementos:

- DOCUMENTOS: Sirven para generar contenido
documental como texto, imagenes y pdf. Ej: Notas,
Providencias, Recibos de Documentacion, Resoluciones,
Decretos, Ordenanzas, etc.

- TRAMITES y EXPEDIENTES: Son contenedores de
documentos.




DG  SUNSL

Los Documentos cuentan con dos estados:

- BORRADOR: Se puede editar y eliminar. No es posible
incorporarlo a un Tramite o Expediente.

- AUTORIZADO: No se puede editar ni eliminar. Es un
documento definitivo. Es posible incorporario a un
Tramite o Expediente.
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Sistema T-
Documental

Condicién: Haber creado un documento y haberlo enviado a autorizar.
(Ver ;. Como crear un documento? y ;Como hacer autorizar un documento?)

Acceder al listado de documentos en estado borrador.
(Ver ;Donde encontrar mis documentos?)

@WB e
Ambiente: instalacién

Gestion

02. Cerrar

i, Adi
il subocu~ & Admn ) @ Novedades

oocs

1 documento/s seleccionado/s

| ow

01. Seleccionar
el documento

cuyo envio a OR
autorizar ON
queremos

m]
cancelar

Ne

Nota

121/ 2022

Recibo de Documentacién

26 /2022

Resolucion de Consejo Directivo -

FMN
PRCDO3 - P2/ P2022

Test

Pundefined - SUDOCU -

P4/ P2022
Recibo de Documentacion

24 /2022

Resolucién de Consejo Directivo -

FMN
DANN2 _ 4 719000

Tiisubocu @

Titulo

De: SUDOCU / Admin Sudocu
Nota de Ejemplo

De: SUDOCU / Admin Sudocu
prueba pdf escaneado

De: SUDOCU / Admin Sudocu
Probando editor

De: SUDOCU / Admin Sudocu
Undefined?

De: SUDOCU / Admin Sudocu
prueba libro 88h

De: SUDOCU / Admin Sudocu
prueba titulo

Estado / Fecha

Esperando
autorizacion
-07-20

]
Borrador’
07-07-2022 12:52
publico

Borrador
07-07-2022 11:45

Borrador
07-07-2022 09:05

Borrador'
07-07-2022 08:54
piiblico

Borrador
07-07-2022 08:29

Gerrar

NOTA 121 / 2022 E
Nota de Ejemplo
De: Admin Sudocu

Creacion

NOTA 121/ 2022 E
Nota de Ejemplo

De: Admin Sudocu

Anulacion

NOTA 120 / 2022

Nota de Ejemplo

Bewddmin Sudocu
i Autorizaciones @

| D De: Admin Sudocu / SUDOCU
NOTA

121/2022
Nota de Ejemplo
Avance: 0/2

D De: Admin Sudocu / SUDOCU
Test
Test - SUDOCU - 2 / 2022
nuevo logo
Avance: 0/1

|:| De: Admin Sudocu / FAPSI-MESAENT
RDOSPU
RDOSPU - 3 /2022

Estado de un
documento que
fue enviado
para autorizar y
aun no
completd el
proceso de
autorizaciones


https://docs.google.com/presentation/u/2/d/1biLiczIk-tPEF428sY9Xqs7nDH1bYGpeMQgojbizfnA/edit
https://docs.google.com/presentation/u/2/d/1eCQe2w7VD05FIc7fBE_1uchfyCOlNhFpfbdW5qwOCqA/edit
https://docs.google.com/presentation/u/2/d/11t27CB_W6soYaeMlPtvKLqEJ9CyzFoCLjkR3rmTTfJ8/edit

Sistema
3 Unico
Documental

orizaciéon de documentos @

Documento a autorizar:

NOTA 121/ 2022 Estado: Esperando autorizacion
Nota de Ejemplo

Seleccione un area:

Q Buscar

AP1
Area Prueba 1

AP2
Area Prueba 2

ARCHIVO-FQBF

Método:

Simple

Area archivo:

SuUDOCU

Autorizantes seleccionados:

Admin Sudocu
DNI: 00000000

Martina Ferrari Vivas
DNI: 41221527

Incorporar en:

SELECCIONAR

03. Cancelar autorizacion

Tipo de autorizacién

Firma con autorizacion basica ~

Tipo de autorizaciéon

Firma con autorizacién basica ~

VOLVER CANCELAR AUTORIZACION
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Buscar documentos

Nota

A
D . 121 /2022

Recibo de Documentacion

OR 26 /2022

Resolucién de Consejo Directivo -

OdJ i FMN

PRCDO3 - P2/ P2022
Test

OF Pundefined - SUDOCU -
P4/ P2022

Recibo de Documentacion

OK 24/ 2022

Resolucion de Consejo Directivo -

O ‘ FMN

RCDO03 - 1/ 2022

1iisubocu @

m SUDOCU
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REXPEDIENTES / TRAMITES

Titulo Estado / Fecha

Borrador
12-07-2022 11,2
De: SUDOCU / Admin Sudocu vad

prueba pdf escaneado orrador’
07-07-2022 12:52

De: SUDOCU / Admin Sudocu
Nota de Ejemplo

De: SUDOCU / Admin Sudocu
Probando editor

publico
Borrador
07-07-2022 11:45

De: SUDOCU / Admin Sudocu
Undefined?

privado
Borrador
07-07-2022 09:05

De: SUDOCU / Admin Sudocu

privado

prueba libro 88h Borrador'
07-07-2022 08:54

De: SUDOCU / Admin Sudocu publico

prueba titulo Borrador

07-07-2022 08:29

@ Admin
@B Sudocu

D A

Novedades

Autorizacién

NOTA 121 / 2022

Nota de Ejemplo E
De: Admin Sudocu Para: Martina Ferrari

Vivas

Autorizacién

NOTA 121 / 2022 =]
Nota de Ejemplo

De: Admin Sudocu

Numeracién

NOTA 121/ 2022 E
Nota de Ejemplo

De: Admin Sudocu

Greacion

NOTA 121/ 2022 E

Nota de Ejemplo
De: Admin Sudocu

i Autorizaciones 2

D De: Admin Sudocu / SUDOCU
Test
Test - SUDOCU - 2 /2022
nuevo logo
Avance: 0/1

D De: Admin Sudocu / FAPSI-MESAENT
RDOSPU

RDOSPU - 3 /2022
Tercera Dospu

Avance: 0/1

El documento regresa al listado de documentos borradores del usuario que lo

habia creado.
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iMuchas gracias!

Capacitaciones anteriores (videos y presentaciones)
http://dgti.unsl.edu.ar/capacitaciones-sudocu/



http://dgti.unsl.edu.ar/capacitaciones-sudocu/

