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SUDOCU cuenta con dos tipos de elementos:

- DOCUMENTOS: Sirven para generar contenido
documental como texto, imagenes y pdf. Ej: Notas,
Providencias, Recibos de Documentacion, Resoluciones,
Decretos, Ordenanzas, etc.

- TRAMITES y EXPEDIENTES: Son contenedores de
documentos.
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Los Tramites y Expedientes no se autorizan, ni se firman ni se
eliminan. Tienen vigencia en el sistema desde el momento de
su creacion y pertenecen al area donde fueron creados.

La incorporacion de un documento es definitiva, no se le
pueden quitar documentos.

(Ver ;. Cémo incorporar un documento a un tramite?)



https://docs.google.com/presentation/u/2/d/1eCQe2w7VD05FIc7fBE_1uchfyCOlNhFpfbdW5qwOCqA/edit
https://docs.google.com/presentation/u/2/d/1iracjfGHiCbg_5WdDeEM-jTCSwyRbXxcx3oQMT3F_2I/edit
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Area y Usuario logueado

Admin G
SPACHO ~ ; Sudocu -> ‘ NOVedadeS

Pase

B 204 o5 6482 u — EXPE 466 / 2022

Curso de posgrado: Sistematizacion de
experiencias educativas y organizativas
De: REC-CS-CP Para: REC-
SECPOSGRADO

Incorporacién

EXPE 215 / 2022

Solicita llamado a concurso para un
cargo de Auxiliar de Primera,
dedicacién Semiexclusiva, caracter
Efectivo, con Temas relativos a
"Enfermeria en Salud Comunitaria I1".
Arean° 1. Departamento de Enfermeria.
Ord.CS 15/97

De: Paola Tamara Lopez

Incorporacién

o  Autorizaciones

No hay documentos para autorizai
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(Ver ;Donde encontrar mis tramites y expedientes?)
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Expediente Electrénico
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Tramite

17/ 2022

Expediente Electrénico

EXPE - 7/ 2022

Tramite
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Expediente Electronico
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Nuevo expediente para buscar por fuera

De: SUDOCU / Admin Sudocu
Tr Actuacion m

De: FCH-DESPACHO / Diego Facundo Quiroga
Prueba Proyecto RD

De: SUDOCU / Admin Sudocu
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De: SUDOCU / Admin Sudocu

01. Seleccionar el tramite o expediente

@ Admin
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02. Remitir

‘ Novedades

Tramitacion
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Tramite de Ejemplo
De: Admin Sudocu
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TRA 71/ 2022 E

Tramite de Ejemplo
De: Admin Sudocu

Creacion

TRA 71/ 2022 E
Tramite de Ejemplo

De: Admin Sudocu
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NOTA 121 / 2022 8

Nota de Ejemplo
De: Admin Sudocu

i Autorizaciones 2

|:| De: Admin Sudocu / SUDOCU
Test
Test - SUDOCU - 2 /2022
nuevo logo
Avance: 0/1

D De: Admin Sudocu / FAPSI-MESAENT
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Tercera NDosnii


https://docs.google.com/presentation/u/2/d/1vCwr7FTLVblgBpX3_ub1a8g7ywd_vaAH4z5cDcY1eCg/edit
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Pase de expedientes y tramites

Expedientes / Tramites seleccionados Enviar a drea
TRAT71/2022 Buscar
Tramite de Ejemplo Direccion de Despacho - Rectorado

E (REC-DESPACHO) Direccion de Despacho - Rectorado X

Observaciones

CANCELAR  REMITIR

\

03. Buscar el area donde (OPCIONAL) Escribir 04. Remitir
se quiere remitir el tramite observaciones para quien
o expediente abrira el tramite o expediente
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iMuchas gracias!

Capacitaciones anteriores (videos y presentaciones)
http://dgti.unsl.edu.ar/capacitaciones-sudocu/



http://dgti.unsl.edu.ar/capacitaciones-sudocu/

