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SUDOCU cuenta con dos tipos de elementos:

- DOCUMENTOS: Sirven para generar contenido 
documental como texto, imágenes y pdf. Ej: Notas, 

Providencias, Recibos de Documentación, Resoluciones, 
Decretos, Ordenanzas, etc.

- TRÁMITES y EXPEDIENTES: Son contenedores de 
documentos.



Los Documentos cuentan con dos estados:

- BORRADOR: Se puede editar y eliminar. No es posible 
incorporarlo a un Trámite o Expediente.

- AUTORIZADO: No se puede editar ni eliminar. Es un 
documento definitivo. Es posible incorporarlo a un 

Trámite o Expediente.



01. Seleccionar el documento que 
se desea autorizar

02. Ubicar el mouse aquí para 
visualizar las posibles acciones a 
realizar sobre el documento



Rechazar el documento y devolverlo automáticamente 
en estado borrador al usuario que lo creó

Ver el documento completo

Ver la información del documento 
(contenido, autorizantes, 
seguimientos y observaciones)

Autorizar el documento



¡Muchas gracias!

Capacitaciones anteriores (videos y presentaciones) 
http://dgti.unsl.edu.ar/capacitaciones-sudocu/

http://dgti.unsl.edu.ar/capacitaciones-sudocu/

