Sistema
sul>°)0 B NS
Documental

;. Como buscar en SUDOCU?

Version: 1.4.5
Ambiente: UNSL - Produccién

NOTIFICACIONES MIS DIRECCIONES

No hay notificaciones

APU Martina Ferrari Vivas

Direcciéon General de Tecnologias de Informacién
dagti.sudocu@gmail.com
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SUDOCU cuenta con dos tipos de buscadores:

n - El buscador general de SUDOCU permite buscar en todo el
universo de documentos del sistema y acceder a informacion de
los mismos de acuerdo a su perfil.

Buscar documentos

Q
- El buscador que se encuentra en cada vista del sistema

permitiendo filtrar en cada listado de documentos, dependiendo de
en cual de estos nos encontremos.

—_—

Ambos buscadores funcionan de la misma manera: nos
permiten filtrar por distintas categorias, pudiendo realizar
multiples filtros de una misma categoria.
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Area y Usuario logueado

Version: 1.4.5 = ® Admin . -
ma Ambiente: UNSL - Produccion SUDOCU ~ @B Sudocu '9 Autorizaciones 1

Gestién

De: Admin Sudocu / SUDOCU
NOTA

501 /2023
Prueba Firma Nota

A

Avance: 0/1
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01. Acceder al listado donde se desea buscar.

Version: 1.4.5 @ Admin - -
@Wﬂ Ambiente: UNSL - Produccién il suwoocu~ S M %) g Autorizaciones i

Gestién

De: Admin Sudocu / SUDOCU
NOTA

2\
(3) 501 /2023
Prueba Firma Nota
Avance: 0/1
Buscar documentos

Q_ BUSQUEDA HISTORICA Q_ BUSQUEDA RAPIDA

Titulo Estado / Fecha

Pagina 1w Filas por pagina 10 v 0-de < >

02. Clic en “Buscar documentos”
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- Ambiente: UNSL - Produccion
Gestién

- De: Admin Sudocu / SUDOCU
2\ NOTA
L = 501 /2023

Prueba Firma Nota

Avance: 0/1

Buscar documentos

B Tipo Q BUSQUEDA HISTORICA Q, BUSQUEDA RAPIDA

/’ Nro Estado / Fecha

1e tuvieron movimiento en los Gltimos 90 dias y se actualizan elementos cada minuto
sultados haga click en el botén "Busqueda Histérica" para buscar en todo el sistema.
publicos, tramites privados y publicos, expedientes privados y publicos.

=:Nro asignado

m Fecha

2’ Titulo

Pagina 1w Filas por pagina 10 v 0-de 4 >

03. Seleccionar el filtro deseado.
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Version: 1.4.5 e @ Admin = =
Wa Ambiente: UNSL - Produccién il SUDOCU ~ & Sudocu fl) I. Autorizaciones 1

Gestién

D De: Admin Sudocu / SUDOCU

50172023
Prueba Firma Nota
Avance: 0/1

Q_ BUSQUEDA HISTORICA Q_ BUSQUEDA RAPIDA

Titulo Estado / Fecha
La busqueda rapida \g realiza sobre elementos que tuvieron movimiento en los Gltimos 90 dias y se actualizan elementos cada minuto
Haga click en "Bisquedg rapida” y si no obtiene resultados haga click en el botén "Busqueda Histérica” para buscar en todo el sistema.

Se muestraNdocumentos privados y publicos, tramites privados y publicos, expedientes privados y publicos.

Pagina 1w Filas por pagina 10 = 0-de < >

04. Escribir el dato para filtrar.
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e Version: 1.4.5 e @® Admin A 5
= @Wa Ambiente: UNSL - Produccion 4l SUDOCU & Sudocu 3 I. Autorizaciones 1

Gestién

De: Admin Sudocu / SUDOCU

"~ =S %5 21825 u - 2 i
/
3 Prueba Firma Nota
Avance: 0/1
Nro = (2380 ) X REIEe=1gelally =15} (05
B Tipo Q BUSQUEDA HISTORICA Q, BUSQUEDA RAPIDA
D N° 2’ Nro Estado / Fecha \
La bisquedi —:nro asignado 1los ultimos 90 dias y se actualizan elementos cada minuto
Haga click el - botén "Busqueda Histérica" para buscar en todo el sistema. . ’ P
DF i )S Yy publicos, expedientes privados y publicos. 6. C I |c en “ BUSQU EDA RAPI DA”
echa
1 1w Filas por pagina 10 v 0-de < >
. /' Titulo
‘ 05.b Si se desea agregar mas filtros a la

busqueda, repetir los pasos 03, 04 y 05 las

05. Dar ENTER para crear el filtro. [
veces que se requiera.
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@mﬂ Version: 1.4.5

Ambiente: UNSL - Produccion
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SUDOCU

Q BUSQUEDA HISTORICA

Titulo

@® Admin

Q_ BUSQUEDA RAPIDA

Estado / Fecha

&

Expediente Electronico

2380/2023
Tramite
2380/ 2023

Recibo de Documentacion

2380 /2023

Providencia

23802023

En: REC-DCN /

Llamado a CONCURSO CERRADO INTERNO para
cubrir Un Cargo en Direccion de Bienes
Patrimoniales dependiente de la Secretari ...

En: SAEBU-ME / Rosa Elisabeth Lopez

Tec. Elisabeth Lopez solicita autorizacion para
retirarse del horario de trabajo

En: FCS-DPTOALU / Gatica Denise Anabel
corresponde EXPE 693/2023.- PASCUALLI, Fabian
Dario

En: FCH-SECACAD / Norma Noemi Andrada
Providencia tramite 1264/2023

Pagina 1w Filas por pagina

privado
En transito
24-05-2023 10:00

privado
Archivado
16-05-2023 07:20

l'\ut-‘;rizado
28-04-2023 10:09
privado

Autorizado
12-04-2023 13:22

1-4de4 <

& Sudocu |‘ Autorizaciones (1

De: Admin Sudocu / SUDOCU
NOTA

Resultados obtenidos
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iMuchas gracias!

Capacitaciones anteriores (videos y presentaciones)
http://dgti.unsl.edu.ar/capacitaciones-sudocu/
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